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Rejestracja firmy 
i obowiązki 
przedsiębiorcy 
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Jakie są 
obowiązki 

początkującego 
przedsiębiorcy? 
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zgłoszenie działalności 
gospodarczej w gminie i tym 
samym zgłoszenie płatnika 
składek (wniosek CEIDG-1, który 
można wypełnić online) 

CEIDG – Centralna Ewidencja i Informacja  
o Działalności Gospodarczej, czyli spis 
przedsiębiorców będących osobami fizycznymi 

Rejestracja firmy 

Dziś firmę rejestruje się w jednym miejscu, tzw. jednym okienku w gminie, dzięki któremu działalność jest 
rejestrowana jednocześnie w gminie, urzędzie skarbowym, ZUS i GUS (nadanie numeru REGON w Krajowym 
Rejestrze Urzędowym Podmiotów Gospodarki Narodowej – ten 9-cyfrowy numer identyfikuje firmę). 
Rejestrując w urzędzie gminy działalność gospodarczą, jednocześnie zgłaszamy siebie jako płatnika składek do 
ZUS. Dodatkowo, już w samym ZUS, musimy zgłosić siebie do ubezpieczeń. Jeżeli zatrudniamy pracowników, 
ich też mamy obowiązek zgłosić.
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Zobowiązania 
przedsiębiorcy 

wobec ZUS 
W ciągu 7 dni od 

rozpoczęcia prowadzenia 
własnej firmy należy 

zgłosić się do ubezpieczeń 
społecznych w ZUS. 

Można zrobić to przez 
Internet. 

O tym, jak kontaktować się z ZUS przez Internet – na końcu prezentacji.
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 ubezpieczenia społeczne: 
• emerytalne,  
• rentowe,  
• wypadkowe  
oraz 

 ubezpieczenie zdrowotne 

Ubezpieczenia 
obowiązkowe 

Przypomnienie wiadomości z lekcji 1: ZUS jest tylko pośrednikiem w zbieraniu składki zdrowotnej. 
Ubezpieczeniem zdrowotnym w Polsce zajmuje się Narodowy Fundusz Zdrowia.
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Ubezpieczenie dobrowolne 

Pamiętaj: opłacanie składki 
na ubezpieczenie chorobowe 
gwarantuje wypłatę 
świadczenia  
w przypadku choroby. 

chorobowe 
Pamiętaj: od wysokości 
składki na ubezpieczenie 
chorobowe, o której Ty 
decydujesz, zależy 
wysokość świadczenia  
z tytułu choroby. 

Dlaczego ubezpieczenie chorobowe jest dobrowolne? To logiczne – dla większości przedsiębiorców choroba 
nie może stanowić przeszkody w prowadzeniu firmy, nikt bowiem ich w tym nie zastąpi. Stąd też mimo złego 
stanu zdrowia nadal zajmują się własnym biznesem i nie korzystają ze zwolnień lekarskich. 

Jeżeli przedsiębiorca płaci składki na ubezpieczenie chorobowe od minimalnej podstawy, jaka obowiązuje 
w przypadku „preferencyjnych” składek (w 2015 r. to 525 zł), to nawet przy kilkudziesięciotysięcznych zyskach 
firmy, w czasie zwolnienia lekarskiego będzie mu się należał zasiłek chorobowy liczony od tej minimalnej 
podstawy.
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Pracownicy 

Jeżeli przedsiębiorca 
zdecyduje się zatrudnić 
pracowników, powinien  
w ciągu 7 dni od 
zatrudnienia zgłosić  
ich do ubezpieczeń 
społecznych w ZUS. 
Potem co miesiąc  
musi płacić i rozliczać  
za nich składki. 

Przedsiębiorca odprowadza za pracowników składki na te same ubezpieczenia co za siebie, z tym że składka 
chorobowa jest w tym przypadku obowiązkowa.
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Rozliczanie składek 
Każdy przedsiębiorca jest 

zobowiązany, poza opłaceniem 
składek, co miesiąc rozliczyć się  

z Zakładem Ubezpieczeń 
Społecznych.  

Rozlicza składki opłacone za siebie  
i zatrudnionych pracowników  

– najpierw globalnie za wszystkich 
zatrudnionych,  

a następnie indywidualnie za 
każdego pracownika osobno. 

ZUS DRA – deklaracja rozliczeniowa zbiorcza – przedstawia zbiorczo wszystkie odprowadzone składki.

ZUS RCA – imienny raport miesięczny – przedstawia składki odprowadzone za każdego pracownika wraz z 
wypłaconymi świadczeniami chorobowymi czy macierzyńskimi.

Rozliczenie indywidualne za każdego zatrudnionego jest niezbędne, by można było przyporządkować składki 
do kont konkretnych ubezpieczonych.
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Podstawy wymiaru składek 
(firma jednoosobowa,  
bez pracowników)  

Składki „preferencyjne” opłaca przedsiębiorca, który w ostatnich pięciu 
latach nie prowadził innej firmy, a dodatkowo nie świadczy dla byłego 

pracodawcy tych samych usług, które wykonywał jako pracownik.   

 60% prognozowanego wynagrodzenia 
miesięcznego 

 składki „preferencyjne”:  
30% wynagrodzenia minimalnego (przez 
okres pierwszych 2 lat prowadzenia firmy) 

Gdy przedsiębiorca zatrudnia pracowników, odprowadza składki za każdego pracownika od jego 
wynagrodzenia.
Co znaczy sformułowanie: ,,nie świadczy dla byłego pracodawcy tych samych usług, które wykonywał 
jako pracownik’’? 
Jeśli dana osoba pracowała wcześniej na etacie, to żeby po założeniu firmy móc skorzystać ze składek 
preferencyjnych, nie może podpisać kontraktu (jako firma) ze swoim byłym pracodawcą na realizowanie 
takich samych usług, jakie wykonywała na etacie.
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Podstawy wymiaru 
składek (firma 

jednoosobowa, bez  
pracowników)  

Pamiętaj: Określone  
przez prawo kwoty do 
wyliczania składek  
(60 i 30 proc.) to konieczne 
minimum. 
 
Zawsze można zadeklarować 
wyższe kwoty. 
 
Im wyższa składka, tym 
większe świadczenia: 
emerytura, renta. 

Podstawa wymiaru składek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe jest ograniczana każdego roku do 
30-krotności przeciętnego miesięcznego wynagrodzenia. Państwo zabezpiecza się w ten sposób przed 
wypłatą z systemu publicznego zbyt dużych kwot. Składki na ubezpieczenie chorobowe – z tego samego 
powodu – nie mogą przekraczać 250 proc. przeciętnego miesięcznego wynagrodzenia. 
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Rozliczenie składek 
Do 10. dnia każdego miesiąca  
muszą opłacić i rozliczyć składki  
ci przedsiębiorcy, którzy do 
ubezpieczeń zgłaszają tylko siebie, 
czyli nie zatrudniają pracowników. 
 
Do 15. dnia każdego miesiąca 
rozliczają się przedsiębiorcy 
zatrudniający pracowników. 
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Jak łatwo rozliczyć składki 

Zarejestrowanie profilu płatnika składek (przedsiębiorcy) na Platformie Usług Elektronicznych ZUS  
(pue.zus.pl) umożliwia opłacanie i rozliczanie składek przez Internet. Zamieszczona tam aplikacja rozliczeniowa 
ePłatnik sama podpowiada dane, które są już zapisane w systemie ZUS. Wypełnia się jedynie pola zmienne,  
np. wysokość składek za pracowników.
Prezentowana na slajdzie strona to profil przedsiębiorcy z jego danymi.
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Prezentowana na slajdzie strona zawiera zestawienie należnych składek na ubezpieczenia społeczne.
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